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FUNDUSZ INICJATYW OBYWATELSKICH NOWEFIO NA LATA 2021-2030

REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»Postaw na rozwoj”
Nr umowy projektu: 151/111/2024
w ramach

Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
NOWEFIO na lata 2021-2030

§1
Postanowienia ogdlne
. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Postaw na rozwaj”,
realizowanym na terenie calej Polski w ramach Rzgdowego Programu Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030, Priorytet 4: Wzmocnienie kompetencji organizacji
obywatelskich, przez Fundacj¢ Zarzadzania i Innowacji.

. Projekt ,,Postaw na rozwdj” jest sfinansowany ze srodkow Narodowego Instytutu Wolnosci —
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.

. Projekt ,,Postaw na rozwdj” jest realizowany na podstawie umowy nr 151/111/2024 o realizacje
zadania publicznego zleconego w ramach Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
NOWEFIO na lata 2021-2030, zawartej pomi¢dzy Narodowym Instytutem Wolnosci-Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego z siedzibg w Warszawie, a Fundacjg Zarzadzania i
Innowacji z siedziba w Lublinie.

. Realizatorami Projektu jest Fundacja Zarzadzania i Innowacji z siedzibg w Lublinie przy
ul. Lotniczej 3/14, 20-322 Lublin.

. Biuro projektu ,, Postaw na rozwdj” miesci si¢ przy ul. Lotniczej 3/14, 20-322 Lublin.
. Projekt realizowany jest w okresie 01.09.2024 r. — 30.06.2026 r.

. Celem gtownym projektu "Postaw na rozwdj" jest poszerzenie wiedzy, wzrost kompetencji poprzez
doradztwo oraz dostep i przyswojenie nowych narzedzi stuzacych systemowej poprawie zarzadzania
w NGO, wypracowania i wdrazania standardow dziatan, a takze komunikacji w zespole przez min.
80 przedstawicieli z min. 40 NGO w okresie od 01.09.2024-30.06.2026.
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8. W ramach projektu wsparciem zostanie objetych 80 przedstawicieli z 40 NGO z terenu catej Polski
($r. 2 0s./NGO), bezposrednio korzystajacych z zadan realizowanych w ramach projektu. Jako
przedstawicieli NGO rozumie si¢ osoby zasiadajace w zarzadzie NGO i/lub pracownikow NGO
(etatowych czy tez tymczasowych) i/lub wolontariuszy z NGO. Jako NGO rozumie si¢ podmiot
zgodnie z definicja organizacji pozarzadowej z Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.03.96.873). Zgodnie z Regulaminem NOWEFIO 2023
sg to m.in.: stowarzyszenia, w tym stowarzyszenia zwykle, jednostki terenowe stowarzyszen
posiadajgce osobowo$¢ prawna, zwiazki stowarzyszen, fundacje, kotka rolnicze, cechy
rzemie$lnicze, izby rzemies$lnicze, izby gospodarcze, samorzady gospodarcze i wspolnoty
mieszkaniowe.

§2
Rekrutacja do projektu

1. Rekrutacja bedzie bezposrednia, otwarta dla kazdego zainteresowanego, rzetelna i sformalizowana,
prowadzona na terenie catej Polski. W terminie 10.2024 - 03.2026 zrekrutowanych zostanie 80
przedstawicieli skierowanych do udzialu w projekcie przez 40 NGO. Nie wystapi dyskryminacja ze
wzgledu na jakakolwiek przestanke. Rekrutacja dostosowana bedzie do potrzeb o0séb
z niepetnosprawno$ciami, m.in.: dostgpno$¢ materiatow i spotkan, mozliwo$¢ potwierdzania
kryteriow rekrutacyjnych przez telefon/e-mail.

2. Rekrutacja bedzie prowadzona w jezyku korzysci dla potencjalnych Uczestnikow, bez stereotypow
i dyskryminacji. Bedzie zgodna z Zasada zréwnowazonego rozwoju (zielone biuro, tryb
oszczedzania energii, e-obieg dokumentow).

3. Dokumenty rekrutacyjne wymagane od potencjalnych uczestnikow/czek projektu w procesie
rekrutacji, ktore beda udostepnione w biurze Fundacji oraz w formie elektroniczne;j:

a) Formularz zgloszeniowy do projektu z podstawowymi informacjami nt. NGO (m.in. nazwa,
NIP, nr KRS, miejsce siedziby) wraz z kopig statutu organizacji pozarzadowej potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginalem, oraz osoby/osob skierowanych do projektu (pte¢, rola w organizacji,
ewentualny fakt pozostawania osoba z niepetlnosprawnoscia), ktory nalezy przygotowaé w
formie elektronicznej lub wypeti¢ odrecznie, pismem czytelnym (duzymi literami) i
przedtozy¢ wraz z czytelnym podpisem potencjalnego Uczestnika/Uczestniczki. (Zatgcznik nr
1 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Postaw na rozwdj”) UWAGA! w
formularzu nalezy podpisaé oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem rekrutacji i
uczestnictwa w projekcie;
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b) Formularz indywidualnych potrzeb o0s6b z niepelnosprawnosciami (np. dostepnosc
architektoniczna, itp.), (Zalgcznik nr 2 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
»Postaw na rozwdj”);

c) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na utrwalenie wizerunku (Zafgcznik nr 3 do Regulaminu
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,, Postaw na rozwdj”);

d) Ankieta umozliwiajaca Uczestnikom projektu wyboér 3 modutéw tematycznych na potrzeby
realizacji dziatania nr 2 ,,Szkolenia z zakresu wzrostu kompetencji zarzqdczych” (Zatgcznik nr 4
do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,, Postaw na rozwdj”);

. W celu utatwienia aplikowania do uczestnictwa w projekcie, Formularz zgloszeniowy stworzony
zostanie w sposob prosty oraz czytelny i stanowitl bedzie wystarczajace zroédto danych do
zakwalifikowania danego NGO oraz danej osoby do uczestnictwa w projekcie.

. Warunkiem przystapienia do projektu jest wypetienie Formularza zgloszeniowego do projektu
na wzorze, stanowiacym zatgcznik nr 1 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Postaw
na rozwdj” i dostarczenie go wraz z pozostatymi dokumentami rekrutacyjnymi wymienionymi w §
2 pkt. 3 niniejszego Regulaminu w wyznaczonym terminie do biura projektu mieszczacego si¢ w
przy ul. Lotniczej 3/14, 20-322 Lublin, w dni robocze w godzinach 8.00-15.00, osobiscie lub przestaé
oryginaly pocztg na wyzej wymieniony adres, mailowo na adres: postawnarozwoj@fzii.com.pl. W
przypadku przestania dokumentéw za posrednictwem poczty (listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) za datg otrzymania dokumentdéw uznaje si¢ date potwierdzenia wptywu do
biura projektu. Ztozone dokumenty rekrutacyjne nie podlegaja zwrotowi.

. Dokumenty rekrutacyjne beda dostgpne w biurze projektu przy ul. Lotniczej 3/14, 20-322 Lublin
w dni robocze w godzinach 8.00-15.00 oraz do pobrania na stronie internetowej Fundacji oraz
podstronie projektu. Ponadto, jezeli zajdzie taka potrzeba kadra zatrudniona przy projekcie pomoze
potencjalnym Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu wypeli¢ dokumenty rekrutacyjne (osobiscie
lub telefonicznie).

. Dokumenty rekrutacyjne do udzialu w projekcie ,,Postaw na rozwdj” dostgpne sa na stronie
internetowej Fundacji: https://fzii.com.pl/projekty/postaw-na-rozwoj/, na podstronie projektu:
https://postawnarozwoj.com.pl/ oraz w biurze projektu ,, Postaw na rozwdj”.

. Zgloszenia, ktore nie sa kompletne i/lub nie zawieraja danych umozliwiajacych kontakt
z Kandydatem/Kandydatkg oraz aplikacje ztoZzone po zakonczeniu rekrutacji nie beda rozpatrywane.

. Proces rekrutacji do projektu bedzie sktadac si¢ z nastgpujacych etapow:
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a) ETAP | Ziozenie Dokumentow rekrutacyjnych przez Kandydatéw do biura Fundacji
(osobiscie/poczta/e-mailowo);

b) ETAP Il Selekcja formalno-merytoryczna na podstawie Regulaminu przeprowadzona przez
Komisje Rekrutacyjng (Kierownika Projektu wraz z Asystentem Kierownika)- kryteria formalne
(kompletnos¢ dokumentacji ztozona w terminie przewidzianym dla danego naboru) oraz kryteria
merytoryczne (Kryteria punktowe). Organizacje, ktore delegujg do udzialu w projekcie:

— osobe, ktora nie korzystata ze szkolen podnoszacych kompetencje zarzadcze- 3 pkt;
— osobe z niepetnosprawnosciami- 2 pkt;
— kobiete- 1 pkt.

c) ETAP 1l Zakwalifikowanie przedstawicieli NGO do projektu oraz stworzenie
zanonimizowanych list rankingowych:
> Listy podstawowe- razem 80 przedstawicieli skierowanych przez 40 NGO;

» Lista rezerwowa- stanowi min. 30% liczy uczestnikow zakwalifikowanych do udziatu w
projekcie.

d) ETAP IV Przydzielenie poszczegolnych Uczestnikow/Uczestniczek do grup stacjonarnych lub
grup online. Przydziat zostanie dokonany przez Kierownika Projektu oraz Asystenta Kierownika
na podstawie miejsca zamieszkania osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie, tak aby
zapewnic¢ jak najbardziej dogodne warunki dojazdu do miejsc, w ktorych organizowane bedzie
wsparcie.

Przy osobach, ktore nie uzyskaty punktéw premiujgcych bedzie brana pod uwage kolejnosé zgloszen.
Po kazdej turze rekrutacji sporzadzony zostanie z niej protokot. Nastepnie 80 przedstawicieli
skierowanych przez 40 NGO, zakwalifikowanych na podstawie pozytywnie ocenionych formularzy
zgloszeniowych, poinformowanych zostanie o przyjgciu do projektu drogg pisemna badz elektroniczna.

10. Kwalifikacja Uczestnikow/Uczestniczek dokonywana bedzie przez 2-osobowg Komisje
Rekrutacyjna w sktadzie: Kierownik Projektu wraz z Asystentem Kierownika.

11. W sytuacjach spornych (przy spelnienia powyzszych kryteriow i tej samej ilosci punktow)
decydowa¢ bedzie kolejnos¢ zgloszen.

12. Komisja Rekrutacyjna stworzy liste 80 przedstawicieli skierowanych przez 40 NGO,
zakwalifikowanych do udziatu w projekcie, ktére spetniajg kryteria grupy docelowej wykazane w §2
pkt. 9.
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13. Od przeprowadzonej przez Komisje Rekrutacyjng oceny (oceny ztozonej dokumentacji rekrutacyjnej
oraz oceny punktowej) nie przystuguja osobie ubiegajacej si¢ o udzial w projekcie zadne $rodki
odwotawcze.

§3

Wsparcie przewidziane w ramach projektu

1. Kazdy z 80 przedstawicieli skierowanych do projektu przez 40 NGO, zostanie objety
kompleksowym programem i bedzie zobowigzany do uczestnictwa we wszystkich formach wsparcia.

2. W ramach projektu beda prowadzone nastepujace zadania:

>

Szkolenia z zakresu wzrostu kompetencji zarzadczych

W ramach zadania Uczestnicy Projektu beda mieli mozliwo$¢ podniesienia swoich kompetencji

zarzadczych w zakresie zaproponowanym na podstawie przeprowadzonej wczesniej ankiety

wsrod Uczestnikow Projektu. W ramach niniejszego zadania uczestnicy projektu bgda mieli

mozliwo$¢ wybrania trzech modutéw tematycznych z proponowanych szesciu. Kazdy modut

trwac bedzie 12 godzin (2 x 6 godzin).

Moduly tematyczne:

— Koordynacja wolontariatu

— Komunikacja migdzy zespolowa

— Sztuka zarzadzania zespotem

— Budowanie wizerunku organizacji, promocja wspolpraca z mediami

— Zagadnienia formalno-prawne zwigzane z funkcjonowaniem organizacji pozarzgdowych

— Modut dotyczacy wypalenia zawodowego i1 radzenia sobie z nim dla pracownikow
organizacji pozarzadowych

Fundraising i pozyskiwanie Srodkéw zewnetrznych

W ramach zadania 40 NGO zostanie zapoznanych ze specyfika fundraisingu oraz pozyskiwania

srodkow zewnetrznych. Modul obejmowac bedzie takze narzedzia i praktyczne metody do

wykorzystania w pracy fundraisera. Szkolenie trwac bedzie 16 godzin (2 dni x 8 godzin).

Szkolenie i wdrozenie narzedzia usprawniajacego funkcjonowanie organizacji

pozarzadowych

W ramach zadania Realizator przedstawi innowacyjne narzedzie usprawniajace proces

zarzadzania i komunikacji w organizacjach pozarzadowych (platforma NGO). Przedstawiona

zostanie czg$¢ merytoryczna dotyczaca narzedzia, a takze cze$¢ praktyczna. Warunkiem

ukonczenia szkolenia i uzyskania zaswiadczenia bedzie min. 90% obecnosci na zajeciach oraz

zaliczenie testu na min. 80%. Szkolenie bedzie trwaé 16 godzin (2 dni x 8 godzin). Obejmowac

bedzie nastepujace moduty:

e wspodlpraca NGO
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e cwaluacja projektow
e dla pracownikow
e dokumentowy
e szkoleniowy
e projektowy
e wspdlne zakupy.
W celach osiagniecia efektow zostanie opracowana licencja na uzytkowanie. Organizacje
biorace udzial w szkoleniu beda mialy mozliwo$¢ polrocznego korzystania z platformy w
sposob bezptatny. Po tym okresie organizacje beda miaty mozliwos¢ wykupienia dostepu wraz
Z opcja wsparcia merytorycznego 1 technicznego przez calty okres trwania umowy
(funkcjonowanie na serwerach FZI lub instalacja na komputerze).

» Wsparcie merytoryczne i techniczne
Realizacja zadania podzielona bgdzie na dwie czegsci: jedna dotyczyé bedzie doradztwa
merytorycznego, doradztwa w zakresie szeroko rozumianego zarzadzania, komunikacji,
promocji oraz pozyskiwania funduszy. Natomiast druga czg$¢ skupiac si¢ bgdzie na pomocy
technicznej, informatycznej dotyczacej korzystania z proponowanego narzgdzia tj. Platformy
NGO. Wsparcie doradcze jak i techniczne odbywacé si¢ bedzie $rednio ok. 3 godziny
tygodniowo ($r. 12 godzin miesiecznie) W wyznaczonym dniu i wyznaczonych godzinach, w
formie: osobistej, telefonicznej lub mailowej.

§ 4
Organizacja przewidzianych w projekcie form wsparcia
. Wszystkie formy wsparcia realizowane bgda na terenie catej Polski.

. Szkolenia realizowane beda w trybie stacjonarnym lub online. Uczestnicy Projektu, czyli 80
przedstawicieli skierowanych przez 40 organizacji pozarzadowych (NGO), przyporzadkowani
zostang do 10 grup (5 grup stacjonarnych i 5 grup online)- kazda bedzie sktadata sie z 8 0sob.

. W przypadku szkolen prowadzonych w formie stacjonarnej, uczestnikom projektu zapewniony
zostanie catering w formie obiadu i przerwy kawowej.

. W przypadku grup szkoleniowych, w ktorych Uczestnikami/Uczestniczkami beda osoby
z niepelnosprawnosciami ruchowymi, wszystkie formy wsparcia realizowane beda w budynkach
i salach architektonicznie dostosowanych do potrzeb 0sob z niepetnosprawno$ciami.

. Wszystkie zajecia grupowe przewidziane w projekcie realizowane bgda w wymiarze maksymalnie 8
godzin / dziennie grupg (w zaleznosci od tematyki szkolenia).
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. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie szkolen oraz
miejsca ich realizacji. Uczestnicy o zmianach beda informowani na biezaco.

. Kazdy Uczestnik/Uczestniczka Projektu wlasnorgcznym podpisem potwierdza obecnos¢ na
poszczegolnych szkoleniach oraz wsparciu doradczym (merytorycznym i technicznym) dot.
platformy NGO- w przypadku formy osobistej, a takze otrzymanie materiatéw szkoleniowych
przewidzianych w projekcie.

. Uczestnicy/Uczestniczki w ramach projektu otrzymaja:

» gadzety promocyjne;

» materialy szkoleniowe w ramach szkolenia z zakresu wzrostu kompetencji zarzadczych;
» materiaty szkoleniowe/wdrozeniowe/informacyjne dot. Platformy NGO.

§5
Prawa i obowigzki Uczestnikow Projektu
. Uczestnicy/Uczestniczki Projektu zobowigzani sg do:
- regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w szkoleniach;
- potwierdzanie obecno$ci kazdorazowo na liScie obecnosci;
- wypetniania ankiet monitorujacych i testow, zwigzanych z realizacja projektu oraz monitoringiem
jego pozniejszych rezultatow.

. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/a jest do biezgcego informowania Realizatora
Projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktdci¢ lub uniemozliwi¢ dalszy udziat w projekcie.

. Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do uczestniczenia we wszystkich przewidzianych
formach wsparcia pod rygorem skreslenia z listy uczestnikow.

. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/a jest do udzialu w badaniach ankietowych
prowadzonych przez Realizatora Projektu.

. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/a jest przystapic¢ do testu wiedzy przed i po kazdym
szkoleniu kompetencyjnym.

. Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu nie przyshuguje zwrot kosztoéw dojazdu w ramach udziatu
w projekcie.
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. Kazdy z Uczestnikow/Uczestniczek Projektu ma prawo do rezygnacji z udzialu w projekcie na
zasadach okre§lonych w § 6.

§6
Rezygnacja z udzialu w projekcie
. W przypadku rezygnacji z udzialu w projekcie Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje si¢
niezwlocznie dostarczy¢ do Realizatora Projektu pisemne o$wiadczenie o tym fakcie (osobiscie,
e-mailem, badz za posrednictwem poczty).

. Rezygnacja z udzialu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i nastepuje
poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia wraz z podaniem przyczyny w terminie do 7 dni
od momentu zaistnienia przyczyny powodujacej konieczno$¢ rezygnacji. Rezygnacja taka jest
mozliwa 1 przyjmowana jedynie w przypadku osobistych lub zawodowych przyczyn,
(zaakceptowanych przez Kierownika Projektu). Nalezy poda¢ powody rezygnacji oraz przedtozy¢
zaswiadczenie lub inny stosownej rangi dokument od odpowiedniej instytucji (np. zwolnienie
lekarskie).

. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do wykreslenia Uczestnika/Uczestniczki Projektu z listy
Uczestnikow Projektu w przypadku naruszenia przez niego niniejszego regulaminu.

. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika/Uczestniczki Projektu z listy uczestnikow
projektu jego miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowej o tej samej pici.

. Osoby z listy rezerwowej beda przyjmowane do momentu maksymalnie 20% wsparcia, pod
warunkiem nadrobienia zaleglosci.

. W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji z udziatu w projekcie, Realizator Projektu moze domagac
si¢ zwrotu otrzymanych materialow szkoleniowych.

§7
Postanowienia koncowe
. Uczestnik/Uczestniczka Projektu jest zobowigzany/a do respektowania zasad niniejszego
Regulaminu.

. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sa przez Realizatora Projektu.

. Regulamin dostgpny jest w biurze projektu i na stronie internetowej projektu.
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4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02.09.2024 r. Realizator Projektu zastrzega sobie
mozliwo$¢ wniesienia zmian do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie. Aktualny
Regulamin Realizator bedzie umieszczaé na stronie internetowej projektu.

Miejscowos$¢, data Czytelny podpis kandydata na
Uczestnika/Uczestniczke Projektu

Zakaczniki do regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,, Postaw na rozwaoj”:
1. Formularz zgloszeniowy.

2. Formularz indywidualnych potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami.

3. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na utrwalenie wizerunku.

4. Ankieta.
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