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(„część opisowa”) 

Lublin, dnia  28.02.2023 r.  

ROZEZNANIE RYNKU – personel realizujący poradnictwo specjalistyczne indywidualne: 

Coach/Radca prawny 

w ramach projektu: 

„Jedni z nas” finansowanego przez Islandię, Liechtenstein i Norwegię z Funduszy EOG i Funduszy 

Norweskich w ramach Programu Aktywni Obywatele – Fundusz Regionalny. 

o ZAMAWIAJĄCY: 

FUNDACJA ZARZĄDZANIA I INNOWACJI 

ul. Lotnicza 3/14, 20-322 Lublin 

KRS 0000488495, NIP 7123370896, REGON 380207494 

o INFORMACJE O PROJEKCIE: 

Głównym celem projektu jest zwiększenie poziomu integracji os. młodych w sytuacji migracyjnej 

przebywających na obszarze Miasta Lublin i powiatu lubelskiego poprzez wsparcie przygotowujące do 

aktywnego udziału w życiu społ. i zawodowym. Celem projektu jest też zmiana stosunku społeczeństwa 

przyjmującego do migrantów(-tek). 

o OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest  

1. Przeprowadzenie jako coach poradnictwa specjalistycznego indywidualnego – coaching osobisty 

dla maksymalnie 40 osób młodych w sytuacji migracyjnej, zgodnie z harmonogramem ustalonym 

przez Zleceniodawcę, uwzględniając podział na 4 tury: 1: 03.2023, 2: 03-04.2023, 3: 05-07.2023, 4: 

08-10.2023. Wsparcie będzie realizowane w łącznym maksymalnym wymiarze 240 godzin 

zegarowych – średnio 6 godzin na osobę (3 spotkania indywidualne po 2 godziny każde). 

 

Wsparcie obejmuje: 

• pomoc oferowaną osobom przeżywającym kryzysy psychiczne, trudności przystosowawcze, 

doświadczającym dyskryminacji, mowy nienawiści, uprzedzeń, nierównego traktowania w 

miejscu nauki/pracy w zakresie: diagnozy problemu, tzn. zidentyfikowanie trudności z jaką 

osoba sobie nie radzi, określeniu czynników podtrzymujących istnienie problemu i trudności 

związanych z jego rozwiązaniem, poszukiwania nowych sposobów przezwyciężenia trudności, 
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wzmocnienie uczestnika/-czki w realizowanych przez niego zmianach, wspomaganie rozwoju 

cech sprzyjających poradzeniu sobie w aktualnej sytuacji 

• w przypadku osób z bardziej tradycyjnych kultur pomoc udzielana przez osobę tej samej 

• płci. Wsparcie przeprowadzone będzie w sposób uwrażliwiony na problem równości/ 

dyskryminacji/ praw człowieka, zgodnie z zasadami zapewniającymi uczestnikowi/-czce 

poczucie bezpieczeństwa: bezpłatność, etyka, poufność, dostępność, profesjonalizm 

• Prowadzenia niezbędnej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu na wzorach 

przekazanych przez Zleceniodawcę, m.in.: dzienniki zajęć z listami obecności. 

• Przekazywania niezwłocznie w formie telefonicznej informacji o nieobecnościach uczestników, 

rezygnacjach, innego rodzaju problemach lub zaległościach.  

• Rozprowadzania wśród uczestników materiałów przekazanych przez Zleceniodawcę. 

2. Przeprowadzenie jako radca prawny poradnictwa specjalistycznego indywidualnego – 

poradnictwo prawne dla maksymalnie 40 osób młodych w sytuacji migracyjnej, zgodnie z 

harmonogramem ustalonym przez Zleceniodawcę, uwzględniając podział na 4 tury: 1: 03.2023, 2: 

03-04.2023, 3: 05-07.2023, 4: 08-10.2023. Wsparcie będzie realizowane w łącznym maksymalnym 

wymiarze 240 godzin zegarowych – średnio 6 godzin na osobę (3 spotkania indywidualne po 2 

godziny każde). 

Wsparcie obejmuje: 

• m.in. przedstawienie prawnych możliwości rozwiązania problemu, przedstawienie ich 

uczestnikowi/-czce wraz z ich konsekwencjami, wsparcie w dokonaniu wyboru sposobu 

postępowania z poszanowaniem samodzielności w podejmowaniu decyzji oraz w razie 

potrzeby sporządzenie wspólnie z uczestnikiem/-czką planu działania/projektów pism  

• w przypadku osób z bardziej tradycyjnych kultur pomoc udzielana przez osobę tej samej 

• płci. Wsparcie przeprowadzone będzie w sposób uwrażliwiony na problem równości/ 

dyskryminacji/ praw człowieka, zgodnie z zasadami zapewniającymi uczestnikowi/-czce 

poczucie bezpieczeństwa: bezpłatność, etyka, poufność, dostępność, profesjonalizm 

• Prowadzenia niezbędnej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu na wzorach 

przekazanych przez Zleceniodawcę, m.in.: dzienniki zajęć z listami obecności. 

• Przekazywania niezwłocznie w formie telefonicznej informacji o nieobecnościach uczestników, 

rezygnacjach, innego rodzaju problemach lub zaległościach.  

• Rozprowadzania wśród uczestników materiałów przekazanych przez Zleceniodawcę. 

Kod CPV 79140000-7 – Doradztwo prawne i usługi informacyjne 

Kod CPV 80570000-0 Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 

o SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT 

1. Miejsce składania ofert: ul. Turystyczna 36, 20-207 Lublin  lub e-mail jedniznas@fzii.com.pl. 
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2. Złożenie oferty w formie pisemnej polega na wypełnieniu „części ofertowej” oraz przesłaniu 

całego dokumentu (tj. „części opisowej” oraz „części ofertowej”) do miejsca składania ofert. 

Dokumenty należy złożyć w zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposób gwarantujący 

poufność ich treści, z wyraźnym oznaczeniem: „Rozeznanie rynku – personel realizujący 

poradnictwo specjalistyczne indywidualne: Coach/Radca prawny w ramach projektu „Jedni z 

nas””. W przypadku złożenia oferty w formie elektronicznej, skan całego dokumentu (tj. „części 

opisowej” oraz „części ofertowej”) należy przesłać wpisując w temacie wiadomości e-mail: 

„Rozeznanie rynku – personel realizujący poradnictwo specjalistyczne indywidualne: Coach/Radca 

prawny w ramach projektu „Jedni z nas””. 

Oferta musi być złożona do dnia 03.03.2023 r. do godziny 15.00 Decyduje godzina wpływu oferty. 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Zamawiający informuje, iż niniejsze postępowanie służy jedynie ustaleniu cen rynkowych na usługę 

i nie zobowiązuje Zamawiającego do zawarcia umowy na określonych warunkach i z określonym 

podmiotem, który złożył ofertę. 

o OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Do składania ofert zapraszamy wyłącznie Wykonawców spełniających łącznie następujące warunki: 

1. Dysponują odpowiedną wiedzą i doświadczeniem niezbędnymi do wykonania zamówienia. 

a. wykształcenie kierunkowe oraz 

b. co najmniej roczne doświadczenie umożliwiające prawidłową realizację wsparcia. Przez „min. 

roczne doświadczenie” rozumie się min. 12 miesięczne zaangażowanie w wykonywaniu 

obowiązków radcy prawnego/coacha. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  

Na etapie składania oferty Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu:  

a. dokumenty potwierdzające spełnienie powyższego kryterium, tj. dyplom studiów 

wyższych/zawodowych lub certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające prowadzenie danego 

wsparcia oraz 

b. stosowne dokumenty: referencje i/lub kopia umowy o pracę i/lub kopia umowy cywilnoprawnej 

potwierdzające spełnienie kryterium rocznego doświadczenia zawodowego w dziedzinie zgodnej z 

tematyką wsparcia. 

2. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując ofertę 

jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

3. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.  

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
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Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując ofertę 

jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

o POZOSTAŁE POSTANOWIENIA 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Oferent będący osobą fizyczną, 

bądź osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą i osobiście wykonującą zlecenie, może 

wycenić tylko jedną część. Podmiot zatrudniający coacha/radcę prawnego i za ich pomocą 

wykonujący zlecenie, może wycenić wszystkie części i do każdej części musi wskazać coacha/radcę 

prawnego. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności, co do kwoty 

oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

4. Zamawiający informuje, iż w umowie na świadczenie usług będą zapisy: 

• Przewidujące karę umowną w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy –  

w przypadku realizowania przez Wykonawcę usługi niezgodnie z harmonogramem; 

• Przewidujące karę umowną w wysokości 15% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy –  

w przypadku nie wykonywania przez Wykonawcę usługi w sposób zgodny z innymi 

postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności; 

• Zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącania naliczonych kar umownych z 

wynagrodzenia Wykonawcy;  

• Zastrzegające Zamawiającemu możliwość dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania 

przenoszącego wysokość kar umownych, na zasadach ogólnych. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy  

w zakresie: 

• Terminu i harmonogramu realizacji umowy; 

• Ostatecznej liczby osób w ramach umowy; 

• Zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy 

uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na 

pokrycie wydatków związanych realizacją projektu na etapie, w którym uczestniczył w nim 

Wykonawca i może ulegać opóźnieniom). 

Wskazane powyżej istotne zmiany postanowień umowy zostaną wprowadzone do umowy pod 

warunkiem wystąpienia w toku realizacji projektu okoliczności uzasadniających wprowadzenie zmian 

w celu należytej realizacji projektu. Zmiany zostaną wprowadzone w drodze aneksu do umowy bądź 

zmiany załączników do umowy. 
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(„część ofertowa”) 

OFERTA 

 

 

 

…………………………………………………… 

Pełne dane oferenta wraz z adresem lub pieczęć firmowa 

Przedmiotem oferty jest przeprowadzenie jako coach poradnictwa specjalistycznego indywidualnego 

– coaching osobisty oraz jako radca prawny poradnictwa specjalistycznego indywidualnego – 

poradnictwo prawne dla maksymalnie 40 osób młodych w sytuacji migracyjnej okresie od 03.2023 do 

10.2023. 

Część A  

Proponowana cena brutto za 1  godzinę zegarową poradnictwa specjalistycznego indywidualnego – 

coaching osobisty wynosi:  

 

………………. PLN (słownie:………………….……………………………………………złotych)  

Część B 

Proponowana cena brutto za 1  godzinę zegarową poradnictwa specjalistycznego indywidualnego – 

poradnictwo prawne wynosi:  

 

………………. PLN (słownie:………………….……………………………………………złotych)  

 

Podpisując niniejszą ofertę oświadczam jednocześnie, iż:  

• W pełni akceptuję oraz spełniam wszystkie wymienione warunki udziału w postępowaniu; 

• Cena oferty ma charakter ryczałtowy i uwzględnia wszystkie koszty wykonania usługi.   

• Dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym niezbędnym do wykonania zamówienia. 

• Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

• Posiadam uprawnienia do wykonywania działalności objętej zamówieniem. 

• Przyjmuję do wiadomości i akceptuję, że moje dane osobowe, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b 

RODO, będą przetwarzane do celów związanych z niniejszym postępowaniem i ewentualnym 

zawarciem umowy na realizację zamówienia, w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne dla 
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jego należytego zrealizowania (m.in. zamieszczenia tych danych i ich upublicznienia w 

protokole wyboru, zawarcia umowy). 

• Świadomy/a odpowiedzialności za składanie fałszywych oświadczeń, informuję, iż dane 

zawarte w ofercie są zgodne z prawdą. 

 

 

Miejscowość i data …………………                                                     ……………………………… 

Podpis i pieczęć Oferenta    

 

 


